
Kurzanleitung für Microsoft Teams  

Die App auf einem Computer, Tablet oder/und Handy installieren oder 

über einen Browser (www.office.com) nutzen. 

Deine E-Mail-Adresse eingeben. 

 
Dein Kennwort aus der Schule 
eingeben. 

 
Hier findest du deine Aufgaben. 

 
Es ist angegeben wann die Aufgabe 
„fällig“ ist und abgegeben werden 
muss. 

 
Bei den Aufgaben kannst du Dateien 
bearbeiten oder anschauen. 

 
Um z.B. Fotos hochzuladen auf 
„Arbeit hinzufügen“ klicken. 

 
Wenn du fertig bist, die Aufgabe 
„Abgeben“. 

 
Wenn du noch etwas ändern 
möchtest, kannst du die „Abgabe 
rückgängig machen“.  

Unter „Teams“ findest du die 
verschiedenen Fächer. 
Hier kannst du Fragen stellen und 
dich über die Aufgaben 
austauschen. 
 
Deutsch=>Deutschfragen 
Kunst=>Kunstfragen 
Allgemein=>Sonstige Fragen 
 

 
Hier findest du die „Beiträge“ und 
„Dateien“ wie z.B. Hilfen oder 
Lösungen. 

 

Im „Chat“ kannst du dich mit deinen 
Mitschülerinnen und Mitschülern 
austauschen.    

 

http://www.office.com/

